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- zdkaznicku zonu GO4 najdete na https://portal.go4.eu

- odporucame pouzivat prehliada¢ Google Chrome, ale moze byt aj

akykolvek iny prehliadac

- v pripade otdzok, piSte prosim na podpora@go4.sk
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https://portal.go4.eu/
mailto:podpora@go4.sk

PRIHLASENIE DO ZAKAZNICKEJ ZONY

Prihlasenie / registracia

Zadajte Vase prihlasovacie idaje

E-mailové adresa

godkurier@gmail.com

Heslo

Prihlasit’ sa|

Ste novy pouzivatel? RWgi

Zabudli ste heslo?

- ak ste uz zaregistrovany, mézete sa prihlasit




VYTVORENIE ZASIELKY

@ <7 Zisielky B Administrica % Kontakt Firma: | testsroslk v

=+ Nové zasielky

Stitky / Sledovanie zasielok

Q

Odosielatel’ Prijema Poéet kusov Doplnkové sluzby (kédy) Typ sluzby Predpoklad diia vyzdvihnutia Predpoklad €asu vyzdvihnutia
Nemite Ziadne nové zasielky.

Zobrazujem 0 aZ 0 z celkovo 0 objednévok 1 na stranke

| 8 '

Po prihlaseni moézZete vytvorit zasielky:
1. Individualne (tlacidlo ,+ Vytvorit”)

Importovanim suboru xls (tladidlo ,,Importovat*)
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o Expresné kuriérske sluzby
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VYTVORENIE ZASIELKY - INDIVIDUALNE

Nov3a objednavka

Ocosielatel _

Odosielatel Prijemca

‘ test sro slk X v Wberte prijemcu X v
Adresa Adresa

! prievozsk 34, 82105 Bratislava, Slovensko X v
Kontaktné osoba Kontaktné osoba

‘ testuje slavo kovar, +421918405045, godkurier@gmail.com X v berte kontak L

Ak je kontakt uz v databaze, d4 sa vybrat zo zoznamu.
Symbol ,,ceruzky” slizi na Upravu vybraného zaznamu.

Udaje o odosielatelovi (rovnako plati aj pre prijemcu):

Ak kontakt nieje v zozname:

Symbol ,,plus” prida novy zaznam. V pripade pridania firmy bude
pridana nova firma bez adresy a kontaktnej osoby. V pripade pridania
adresy resp. osoby, tato sa prida k vybranej firme.

Odosielatel = firma, z ktorej sa zasielka vyzdvihuje (v pripade
sukromnej osoby jej priezvisko ako prvé a meno ako druhé

Adresa = kde sa zasielka vyzdvihuje. MdZe byt viac adries pre jeden
nazov firmy.

Kontaktnd osoba = Udaje osoby, ktord balik odovzdava. Rovnako
modze byt viac os6b pre jednu firmu (osoby su zdielané v ramci firmy,
nezaleZi na adrese).




VYTVORENIE ZASIELKY - INDIVIDUALNE

Nov3a objednavka

Odosielatel

Odosielatel

-
= |
=

‘ test sro slk

Adresa

‘ prievozsk 34, 82105 Bratislava, Slovensko
Kontaktné osoba

‘ testuje slavo kovar, +421918405045, godkurier@gmail.com

X
Prijemca
e
e
~ Aan

nazov firmy

Adresa

Gorkého 1, 82101 Bratislava, SK
Kontaktné osoba

meno prijemcu priezvisko prijemcu, +421912345678, email@prijemca.sk

Typ sluzby

1 NEXTDAY ¥ |
Typ balika Dizka max [em] A Sirka max [cm] Vyika max [em]
X(@0cmx25cmx2cm) v ‘ 40,0 ‘ 25,0 2,0
7@(40cmx25cmx20cm) v IA0,0l l | 25,0 I "20,0

Pridat’ balik

Doplinkové sluzby

Dobierka ‘

Pozndmka

12345 €

17.10.2022

Datum objednania Cas objednania

17:24 ‘

[+ ]
+Jo

Hmotnost [kg] Poéet balikov
|04
‘ 4,0

Hmotnost celkom [kg] ‘ 4.40

toto je poznamka pre kuriera

Rozmery zasielky mozZete prepisat

{ Zavazne objednat’

Po vyplneni odosielatela a prijemcu je potrebné vyplnit:

- typ sluzby

- datum a cas objednania = od kedy bude zasielka pripravena k vyzdvihnutiu
- typ balika

- pridat viac balikov, ak je to potrebné

- v pripade dobierky uviest vysku sumy na vybranie od zédkaznika (VS nieje potrebny)

- poznamka pre pripad upresiujuicich informdcii

I tlacidlo ,,Zavazne objednat” = pouZiva sa najma v pripade, ak
objednavate malé mnozstvo zasielok, kedZe sa objednavka ihned'
odosle a aj sa vytladi jeden stitok (vytlacit Stitok sa da aj dodatocne
resp. hromadne, postup je v kapitole , TLAC STITKOV*)

bledosivé tlacidlo ,,Pokracovat dalsou” = ak nepotrebujete vytlaéit
stitok hned'. Zasielka sa len ulozi do zoznamu zasielok pre objednanie

a je potrebné ju este objednat z tohto zoznamu.




VYTVORENIE ZASIELKY — HROMADNE IMPORTOM

V tejto Casti sa zobrazia pripadné

@ < Zasielky B Administracia % Kontakt R ,
chyby vimportovacom subore

+ Nové zasielky i= Stitky / Sledovanie zasielok
Lo R / |

/ vzorlmport - novaZZ-rozmery.xlsx Uspeine naimportovanych 5 objedMigk I X

‘ «/ Zavazne objednat’ @ & Vymazat @

Tladidlo ,Importovat”

Odosielatel’ Prijemca Poéet kusg Dé I e E |té dpoklad diia vyzdvihnutia Predpoklad €asu vyzdvihnutia

testNazov firmy s.r.o. Zuzana Andrea 1 PO JehO Stlaéen" Sa |mp0rtnu Ien pOdk|ady 0.2022 12:00

— " na objednanie, eSte je potrebné ich 2025 200
zdvazne objednat v dalSom kroku.

Radovan Andrea 1 0.2022 12:00

Andrej Andrea 1 NEXTDAY 18.10.2022 12:00

David Andrea 1 NEXTDAY 18.10.2022 12:00
navok 10 V | nastranke

testNazov firmy s.o.

testNazov firmy s.r.

testNazov firmy s.r.o

testNazov firmy s.r.o.

Zoznam zasielok k objednaniu

Udaje o zasielke sa daju pred zavaznou
objednéavkou este upravit

Vami vybrané zasielky mozZete objednat (tlacidlo
»,Zavazne objednat”) alebo vymazat zo zoznamu
na objednanie (tlacidlo ,Vymazat®).

Stitky k zasielkam vytla&ite v karte
,Stitky/Sledovanie zasielok”, postup je
v kapitole , TLAC STITKOV*)

o Expresné kuriérske sluzby
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3b. ,Vytlacit stitky” = hromadne vytlaci vybrané stitky —

po stladeni si mbzete vybrat format A6 (napr. pre
tlaciaren Zebra) alebo A4 (4 stitky na A4)

4. Vyber formatu vystupu Stitkov
a pri A4 aj zaciatoc€nej pozicie

TLAC STITKOV

1. Tlacidlo Stitky/Sledovanie zasielok

2a. Vyber ,Nevytlacené stitky“ — ukaze doteraz nevytlacené
Stitky.

2b. Vyber , Zasielky” — ukaze uz vytlacené Stitky, kde je
moznost vytlaéit ich znova alebo sledovat stav spracovania
zasielky

Format tlace

Velkost papiers 3a. Symbol Tladiarne = vytlaci Stitok
() as O a4 jednotlivo k danej zasielke

Startovacia pozicia:



TLAC PREBERACICH HARKOV / PROTOKOLOV

i [
| - S— Platca: g
‘ @ < Zssielky B Administracia % Kontakt atca: | testsroslk Vv ‘

S — 1. Tlacidlo Stitky/Sledovanie zasielok

@ g}atvkyytlaiené
@ zisielky

@ Vytladit stitky @ ‘ &, Stiahnut preberaci protokol @

010828663 blabla 0 Jozo nazov firmy | pri®

Zobrazujem 1 az 1
2. Vyber zasielky alebo zasielok,
ktorym chcete tlacit preberacie harky /
protokoly

Cislo zasielky Odosielatel’ Priezvisko Meno PrijéNggca Priezvisko Meno Objednana Vyzdvihnut3 Doruéena Dobierka suma Dobierka odoslana Stav zasielky

In Process - ordered =
3. Stiahnut preberaci protokol, pricom sa &
Vam objavi v dalSom okne ¢i jednotlivo
alebo sumarne (riadkovy format, kde je
viacero zasielok na jednej A4). Poznamka:
sumarny format je vhodny na viackusové

rozvozy zasielok

[

KL

o g seusaEuEREEEE
< -.‘..".-'-]ll'l'
LA A

—

— Expresné kuriérske sluzby

© 2014-2024 (v2.1.1) - GO4, s.r.0,, Prievozska 34, 821 05 Bratislava, ICO: 35 907 614, DIC: 2021913696, IC DPH: SK2021913696



SLEDOVANIE ZASIELKY

Q < Zisielky B Administracda % Kontakt Firma: | testsroslk v

1. Tla¢idlo Stitky/Sledovanie zasielok

N lacené
. Etft‘liyy' acens Objednand od ‘ Y Filtrovat
‘ Y Reset ‘

O

ID zésielky Odosielatel’ Prijemca Objednana Vyzdvihnuta Doruéena Dobierka Odoslana Stav
22102428599 David Andrea testNazov firmy s.r.o. 24.10.2022 15:21 In Process - ordered E
v firmy s.r.o. 24.10.2022 15:21 In Process - ordered E
o .
2. Zasielky = sledovanie stavu
v firmy s.r.o. 24.10.2022 15:21 In Process - ordered

3 zésielok

Zobrazujem 1 a 3 z celkovo

4 N 2
Li F’T)‘a’r' - \

! 3. Je potrebné vyplnit niektory filter (alebo viac) a stlacit ,Filtrovat”
N = -~

e
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